
福州大学仪器设备网络版使用说明

系统要求：

   1、客户端要求普通PC机，PIII/128M/10G/鼠标/网卡，平时能上网即可。A4幅面的激光打印机，并将激光打印机设为默认打印机。
   2、浏览器设置：关闭百度、Google工具栏的自动拦截功能，点击IE浏览器—工具—弹出窗口阻止程序—关闭弹出窗口阻止程序。

   3、系统初始密码：123，用户可通过附属功能里的密码修改功能修改初始密码。

具体操作：
一、设备登记

（一）登记（进仓，*号为必填项）:

1、选择领用单位：
   用户可下拉菜单选择单位。

2、单价：

仪器设备购置的人民币价格(原值)，以元为单位，保留二位小数，进口仪器设备按当时汇率折算人民币价格。

3、仪器名称：

用汉字表示，进口仪器设备可将其译成中文名称；仪器设备应以面板或出厂铭牌所标记的全称填写，若仪器设备上无名称，按说明书上全称填写，若两者皆无则按发票或俗称填写。填写时，原则上不应多于11个汉字；超过11个汉字的仪器名称，可采用缩写。
4、分类号：

以国家教委颁发的《高等学校固定资产分类目录)为标准，某些仪器确实找不到分类号的，可挂靠其它相同性能的仪器分类号。也可以通过输入仪器名称来反查分类号。
5、型号：

以仪器设备面板或厂家铭牌所填写的型号填写，某些仪器面板的型号与铭牌的型号不同，应以铭牌的为准，若仪器设备上无型号的，可按说明书填写。若两者皆无，应打上“*”，但对于计算机类如品牌机，请填品牌：如“方正文祥E630”，如是组装的，请填“兼容机”。
6规格：

仪器规格主要是指仪器设备的主要技术参数指标。一般可以厂家铭牌数据为准，没有的可以说明书或根据该仪器的用途选择填写主要指标1—2项，对确实不能填写的，应打上“*”。

一般常用仪器的主要指标为：
计算机类：请填写CPU/内存/硬盘/光驱/显示器等，如AMD双核/1G/160G/DVD刻录/17"液晶
电冰箱以容量（立升）为主，附单／双门；

电视机、显示器等以视屏对角线尺寸为主；

摄像机、录象机以所用的录象带的尺寸和制式为主；

投影仪、幻灯机、实物幻灯机以所用的光源功率为主，如：250w、150w等；

打印机以打印头的结构及打印的最大宽度为主，如：9针/80、24针／132、喷墨360DPI A4幅等；

除湿机以每小时或每日的抽温量(升／时或日)为主；

空调制冷设备以制冷功率(匹、千瓦、大卡)为主，另可将冷暖、单冷、分体、窗式或柜式做为副指标镇写；

真空泵、压缩机以抽气或供气速率(L／S)为主；

显微镜以镜头的最大放大倍数(目镜×物镜)为主，另将性能作为 副指标如：单／双目，生物、立体、相差、倒置、荧光等；

离心机、搅拌器、沉淀离心机、振荡器、涡轮机、牙钻等以转速/分钟为主；

示波器、信号发生器以调量的频串范围为主;

生物容器以容量(立升)为主，容器材料作副指标；

电风扇以尺寸为主，应附上落地式、合式等；

7、国别：

以仪器上厂家铭牌的国别填写，对于没标国别的仪器包括组装仪器，以生产地填写，不以商标定国别。也可以通过输入国家名称来反查国别码。
8、厂家：

以仪器上厂家铭牌的厂家填写，进口仪器用英译汉名或英文名，若仪器设备无铭牌，可按说明书填写。
9、出厂号:
仪器设备出厂时的机身号或制造号，是厂家标注在产品上的唯一号，可在仪器铭牌上查找(合格证上的号码不算)，通常表示为S/N：*****，查无出厂号的应打“*”。
10、购置日期就以实际发票日期为准。
11、出厂日期：

可在仪器铭牌或合格证上查找；查无出厂日期应以购置日期往前推。

12、现状：(1)在用；(2)多余；(3)待修(4)待报废(5)降档(6)其它(7)调入(8)转入
13、经费科目：

(1)教学； (2)科研； (3)基建设备费； (4)自筹经费； (6)捐赠；(7)开发部经费 (9)其它；（A）研究生；（D）211经费
14、领用人：必须是具体使用设备的老师的名字，不能填写学生的名字，经办人与领用人名字一致。
15、使用方向： 

指仪器设备的使用性质，分： (1)教学； (2)科研； (3)行政； (4)生活与后勤； (5)生产； (6)技术开发； (7)社会服务； (9)其它
16、存放地名称：直接输入存放的具体地点，不用输入存放地编号。
17、科研号：指经费卡的号码，不要前4位部门号，只要填后8位，如812002（开发部经费号为10位，全部录入）
18、设备号：不填为空。

（二）、打印/修改/删除：这里的修改和删除功能只有在管理员还没有审核该张单据的情况下才可以操作。

（三）、填写出厂号/领用人/存放地点：如果是多台件的设备，在设备登记保存数据以后，在这里来填写出厂号，然后打印出附单。

（四）、打印已审好的设备进帐单：在用户登记完以后，要等待管理员的审核，管理员审核完了以后，就可以点击这里打印出进仓单。

（五）、补打已审好的设备进帐单：用户在第四点打印出进仓单以后，如果丢失了，想补打可以点击这里补打一份，每张单据只能补打一次。
二、帐目修改

   用户可以通过帐目修改功能来填写年度贵重仪器的使用情况。

三、设备查询

   用户可以通过多种条件来查询本学院的设备情况，其中领用人查询和存放地点查询不可用，如果要通过领用人和存放地点来查询，可以点击单一条件查询，用领用人或存放地点字段来查询，条件必须选包含。公共信息查询是指用户可以在这时查询全校的设备情况。
四、报表打印

  用户可以调用报表打印功能打印各类统计报表。

五、系统维护

  用户点击系统维护—添加用户，可以设置下级用户，用户名与姓名一致，为具体的哪个老师的名字，只能在设备登记、设备查询、报表打印、精仪管理四项上打勾。
附：常用仪器设备分类号：

03061829      磁力搅拌器

    04070710      电冰箱

    05010601      单片机、开发板
    05030212      传真机
    03061855      移液器
    05010904      网络交换机
    05011103      应用软件
05010105

计算机、笔记本电脑

05010104

服务器

05010508

硬盘

05010502

液晶显示器

05010501

针式打印机、喷墨打印机

05010549

激光打印机

05010547

扫描仪

04070704

空调
03170318

数码相机
05020701

摄像机

06020101

复印机

常用国别码：

156：中国

840：美国
392：日本

250：法国

276：德国

458：马来西亚

764：泰国

702：新加坡

826：英国

