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登录设备处网页，进入仪器设备管理系统














打印审核后的验收单，在领用人及学院设备管理员处签字确认








到西120室仓管员处签字，并领取设备标签








录入设备信息并保存








经办人持发票、验收单，设备申请单（请先在设备处主页上下载打印、填写并签好字），到行政北楼西122室（或西123室）签字











等待设备处进行网上审核





持发票、验收单到计财处报帐












